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Prot. N.4670 del 02/12/2019                                                         Frattamaggiore (NA) 02/12/2019  

     

    Alle agenzie   

  

  

ALLEGATO 1 DISCIPLINARE DI GARA  

Affidamento diretto sotto i 10.000 € fuori MEPA (ovvero sotto i 40.000,00 euro) con invito a 

presentare offerta ad almeno 3 operatori economici 

D.I. 129/2018 

 

OGGETTO: Selezione di figure esperte esterna per l’attuazione del seguente progetto PON FSE 2014/202. 

 

 

Moduli 

TITOLO FARE IMPRESA SOCIALE E SOLIDALE Ore Figura Esperto esterno 

CODICE ID               10.2.5A-FSEPON-CA2019-101 

Modulo 1 Processi e strategie imprenditoriali 
socialmente sostenibili 

30 Esperto esterno 

Modulo 2 Impresa economica e innovazione sociale 30 Esperto esterno 

Modulo 3 Dall'idea (solidale) all'impresa (sociale) 30 Esperto esterno 

 

DISCIPLINARE DI GARA  

  

Premessa  

  

Il presente Disciplinare di gara, allegato alla lettera di invito di cui costituisce parte integrante e sostanziale, 
contiene le norme integrative alla stessa e relative alle modalità di partecipazione alla procedura indetta dal 
Liceo Classico e delle Scienze Umane “F. Durante”, alle modalità di compilazione e presentazione della 
domanda di partecipazione e dell'offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di 
aggiudicazione del servizio avente ad oggetto la selezione per figure esperte esterne per la realizzazione dei 
moduli del su indicato progetto Pon – Fse. 

 

 

 SOTTO AZIONE CODICE  

PROGETTO 

TITOLO CUP CIG 

1 10.2.5A 10.2.5A-FSEPON-

CA2019-101 

FARE IMPRESA 
SOCIALE E 

   OLIDALE  

D78H17000300007 Z912A5CF4D 
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mailto:napc300002@pec.istruzione.it


Il presente Disciplinare di gara è finalizzato alla selezione, mediante apposita procedura negoziata, di 
un operatore economico cui affidare il servizio in questione, da aggiudicare mediante il criterio 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi D.I. 129/2018.  

  

Art. 3 Importo  
L’importo a base d’asta oggetto della spesa per l’acquisizione in affidamento diretto di cui all’Art. 2 è 

determinato in € 6300,00 (seimilatrecento) IVA inclusa. Gli organismi certificati ad attività di formazione 

applicheranno l’esenzione IVA delle prestazioni educative e didattiche ai sensi dell’art. 10 del DPR n. 

633/1972. La spesa sarà imputata, nel Programma Annuale, sull’Attività/Progetto che presenta un’adeguata e 

sufficiente disponibilità finanziaria. Le figure esperte esterne deve avere la perfetta conoscenza delle piattaforme 

dei progetti europei, in particolare della piattaforma GPU (FSE) “gestione degli interventi/gestione 

moduli/esperto. 

La relativa copertura finanziaria è garantita dalle note autorizzative del MIUR: 

“PROT. AOODGEFID/27025 del 21/08/2019 codice progetto 10.2.5A-FSEPON-CA2019-101” 

 Qualsiasi offerta, superiore all’importo massimo previsto, non sarà presa in considerazione.  

  

Art. 2 - Modalità e termini per l’inoltro della domanda di partecipazione alla gara  

L’offerta tecnica, l’offerta economica e la relativa documentazione, redatte in lingua italiana, devono essere 
contenute, a pena di esclusione, in un unico plico chiuso, controfirmato su tutti i lembi di chiusura, sigillato con 
nastro adesivo e/o striscia incollata, idonei a garantire la sicurezza contro eventuali manomissioni. Il plico deve 
indicare all’esterno la denominazione, l’indirizzo, il numero di telefono e PEC del proponente e la dicitura:  

 

CONTIENE DOMANDA DI UN’OFFERTA ECONOMICA/TECNICA PER LA SELEZIONE 

DI FIGURE ESPERTE ESTERNE PER LA REALIZZAZIONE DEI MODULI DEL 

PROGETTO PON 2014/2020 – FSE codice progetto 10.2.5A-FSEPON-CA2019-101 

 

Il plico dovrà pervenire a cura, rischio e spese del concorrente, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 

12.00 del giorno 17  dicembre  2019 al seguente indirizzo:  

LICEO Classico e delle Scienze Umane “F. Durante” – via G. Matteotti n. 132 – 80027 Frattamaggiore 

(Na)  

  

 Il plico potrà essere inviato mediante servizio postale, a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, o 

mediante corrieri privati o agenzie di recapito debitamente autorizzati, ovvero consegnato a mano da un 

incaricato dell’impresa  

L’invio del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità 
dell’Istituto Scolastico, ove per disguidi postali o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo il plico non 
pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’indirizzo di destinazione. Il plico pervenuto oltre il 
suddetto termine perentorio di scadenza, anche per causa non imputabile all’operatore economico, comporta 
l’esclusione dalla gara. Farà fede esclusivamente il protocollo in entrata dell’Istituto Scolastico. Pertanto, 
l’Istituto Scolastico non assume alcuna responsabilità in caso di mancato o ritardato recapito del plico.  

  

La domanda dovrà essere redatta sull’allegato Modello A  

  

Art. 3 - Adempimenti relativi alla documentazione richiesta per l’ammissione alle procedure La 
presentazione della domanda di partecipazione alla gara deve avvenire per mezzo di un unico plico debitamente 
sigillato. All’interno di tale unico plico devono trovare posto:  

 

1. Modello A debitamente compilato  

2. Una busta contrassegnata esternamente con la lettera “A”, contenente la documentazione amministrativa 
utile all’ammissione della gara. 



3. Una busta contrassegnata con la lettera “B” nella quale dovrà essere contenuta l’offerta tecnica, redatta, 
a pena di inammissibilità, sul modello di cui all’allegato 3 (Criteri di aggiudicazione), opportunamente 
completato con le relative caratteristiche tecniche.  

4. Una busta contrassegnata con la lettera “C” nella quale dovrà essere contenuta l’offerta economica.  

 

Ciascuna delle predette buste unitamente al plico dovrà essere controfirmata sui lembi di chiusura e recare il 
mittente e la seguente scritta:  

 

CONTIENE DOMANDA DI UN’OFFERTA ECONOMICA/TECNICA PER LA SELEZIONE 

DI FIGURE ESPERTE ESTERNE PER LA REALIZZAZIONE DEI MODULI DEI 

PROGETTI PON 2014/2020 - FSE 

 

Sarà motivo di esclusione qualunque difformità in ordine alle modalità e alla tempistica del recapito, alla firma 
sui lembi, nonché una diversa composizione delle dizioni indicate che impedisca di individuare il contenuto dei 
plichi interni prima dell’apertura o l’individuazione delle finalità alle quali si riferisce il plico esterno.  

La Scuola non restituirà nessuno dei plichi recapitati né alcuno dei documenti in essi contenuti neppure dopo la 
conclusione della procedura concorsuale. Non saranno prese in considerazione offerte condizionate, espresse in 
modo indeterminato e/o prive, anche parzialmente, della documentazione richiesta. L’istituzione scolastica non 
è tenuta a corrispondere alcun compenso alle imprese per le offerte presentate.  

  

Art.4 - Contenuto della busta “A” – Documentazione Amministrativa  

  

Le aziende che intendono partecipare alla selezione dovranno allegare all’offerta, pena l’esclusione, le 
dichiarazioni sostitutive di certificazione, redatte, a pena di inammissibilità, secondo l’allegato Modello B 
(Dichiarazione sostitutiva), nonché un documento di identità valido di ciascuno dei sottoscrittori, debitamente 
firmato con grafia leggibile. In alternativa, potranno essere presentate le certificazioni e gli attestati, in corso di 
validità e debitamente rilasciate dagli uffici competenti, comprovanti la mancanza delle condizioni ostative 
previste dalla legge e la presenza delle qualità e dei requisiti ai quali fanno espressamente riferimento i testi dei 
suddetti allegati.  

  

Art. 5 - Contenuto della busta “B” – Offerta Tecnica  

All’offerta dovrà essere allegata, a pena di esclusione, una busta contrassegnata dalla lettera “B” al cui interno 
inserire l'offerta tecnica, redatta sul modello di cui all’allegato 3 (Criteri di aggiudicazione)  più (Modello - D 
Offerta Tecnica), ove andranno inserite le caratteristiche tecniche dettagliate dei servizi offerti, nonché illustrata 
qualità degli stessi, con espressa indicazione delle offerte migliorative rispetto al capitolato tecnico, nonché le 
eventuali certificazioni di qualità e gli altri titoli di cui l’impresa è in possesso, in modo da consentire di 
desumere gli elementi necessari per effettuare la valutazione dell’offerta tecnica. All’offerta potrà altresì essere 
allegata una relazione illustrativa, circa i servizi forniti e le loro caratteristiche.  

Non sono ammesse offerte parziali e condizionate, né la busta può contenere alcun riferimento all’offerta 
economica.  

  

Art. 6 - Contenuto della busta “C” – Offerta economica  

All’offerta dovrà essere allegata, a pena di esclusione, una busta contrassegnata dalla lettera “C”, al cui interno 
inserire l’offerta economica sul modello di cui all’allegato 3 (Criteri di aggiudicazione) più (modello - C 
Offerta economica).  

L’offerta economica, a pena di esclusione dalla procedura di gara, deve essere sottoscritta dal legale 
rappresentante dell’impresa concorrente.  

In caso di discordanza tra il prezzo espresso in cifre e quello indicato in lettere, prevarrà quello espresso in 
lettere.  

Il prezzo complessivo, indicato nell’offerta economica, s’intende comprensivo di qualsiasi onere gravante sulle 
prestazioni da rendere, inclusa I.V.A.  

Il prezzo così determinato rimarrà fisso ed invariato per tutta la durata dell’appalto, salvo i casi eventualmente 
contemplati nel Capitolato amministrativo.  

  



Art. 7 – Requisiti dell’offerta  

L’offerta economica dovrà rimanere fissa ed invariabile a tutti gli effetti fino al completamento delle attività. 

Essa dovrà riguardare solo ed esclusivamente la fornitura di quanto indicato nel capitolato tecnico, comprensivo 

di tutti i servizi accessori necessari per la realizzazione dell’oggetto della selezione.  

  

Art. 8 - Svolgimento delle operazioni di gara  

L’apertura dei plichi sarà effettuata entro e non oltre 09/01/2020 dalle ore 13.00 a seguire da una Commissione 
tecnica di gara, preventivamente costituita in pari data e nominata dal DS. All’apertura dei plichi saranno 
effettuate la verifica dell’esistenza dei requisiti previsti per la partecipazione alla gara e l’analisi della 
documentazione richiesta. Successivamente, si procederà alla valutazione delle offerte tecniche ed economiche 
degli operatori economici in possesso dei requisiti, attribuendo i punteggi secondo le modalità specificate 
nell’allegato 3 “Criteri di aggiudicazione”.  

Gli elementi di valutazione dell'offerta sono costituiti dal prezzo e dal valore tecnico della fornitura e da 
eventuali migliorie; il punteggio finale valevole ai fini dell’aggiudicazione sarà uguale alla sommatoria dei 
punteggi rispettivamente ottenuti dall’offerta tecnica e dall’offerta economica.  

 Al termine delle operazioni si procederà alla somma dei punteggi conseguiti e l’aggiudicazione della fornitura 

avverrà a favore della ditta che avrà ottenuto il maggiore punteggio. A parità di punteggio complessivo, si 

procederà all’aggiudicazione della fornitura alla ditta che avrà ottenuto il più alto punteggio sulla base della 

qualità dell’offerta tecnica.    

L’Amministrazione aggiudicatrice si riserva ogni più ampia facoltà di non procedere alla aggiudicazione del 
servizio di cui al presente bando, nell’ipotesi in cui, a suo insindacabile giudizio, sia venuta meno la necessità 
delle prestazioni richieste o non vengano ritenute appropriate le offerte pervenute. L’Amministrazione procederà 
all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida, purché congrua e conveniente.  

L’Amministrazione aggiudicatrice comunicherà - a mezzo PEC - l’esito della gara all’aggiudicatario e agli altri 
concorrenti, entro il termine massimo di 5 giorni dalla conclusione dell’attività della Commissione.  

La comunicazione di aggiudicazione vincola il concorrente fino alla stipula del contratto.  

  

Art. 9 - Tutela della privacy  

  

Ai sensi del D. Lgs. n. 196/2003 e s.m. s’informa che il Titolare dei dati rilasciati per la partecipazione alla 
presente gara è il Liceo classico e delle Scienze Umane “F. Durante”, nella figura del Dirigente Scolastico, Prof. 

Giuseppe Capasso  

  

  

                                                                                                                                       Il Dirigente Scolastico  
                                                                                                                                       Prof. Giuseppe Capasso 

Firma autografa sostituita a mezzo 
stampa ex art. 3,  c.2 D.lgs n.39/93                                                       

  

  

  

 


